
附件1

光明区委组织部2020年7月公开招聘一般类岗位专干人员职位表

序号 岗位编号
岗位类

别
岗位名

称
岗位职责

拟聘
人数

最高
年龄

学历 学位
专业

其他报名条件 备注
本科层次 研究生层次

1 ZZB202001
辅助管
理岗

综合文
字专干

负责撰写党建相关公文材料 1 35
全日制
本科及
以上

学士
及以
上

不限 不限

1.中共党员；
2.具有较强的公文写作能力，有机关公文
写作经验者优先；
3.具有较强的工作责任心。

2 ZZB202002
辅助管
理岗

综合管
理专干

1.协助开展机关党建各项业
务；
2.负责办公室内部设备维护及
日常综合型事项工作。

1 35
全日制
本科及
以上

学士
及以
上

不限 不限

1.中共党员；
2.具有一定的综合写作和沟通协调能力；
3.熟悉办公软件操作；
4.具有较强的工作责任心。

3 ZZB202003
辅助管
理岗

综合文
字专干

综合文字材料起草 1 35
全日制
本科及
以上

学士
及以
上

不限 不限

1.中共党员；
2.具有一定的综合写作和沟通协调能力；
3.具有机关组织人事工作经验者优先；
4.因外出公务需要，能熟练驾驶机动车者
优先。

4 ZZB202004
辅助管
理岗

信息系
统专干

干部人事系统管理和维护 1 35
全日制
本科及
以上

学士
及以
上

理学（A07）；工学
（A08）；管理学（A12）

理学（A07）；工学
（A08）；管理学（A12）

1.中共党员；
2.具有一定的综合写作和沟通协调能力；
3.熟悉信息系统，有信息系统管理维护工
作经历者优先；
4.因外出公务需要，能熟练驾驶机动车者
优先。

5 ZZB202005
辅助管
理岗

综合文
字专干

1.负责年轻干部培养、干部教
育培训等相关综合文字材料撰
写工作。
2.负责科室综合业务办理工作
。

1 35
全日制
本科及
以上

学士
及以
上

不限 不限
有2年及以上综合文稿写作经验，需提供
2-3篇个人主笔撰写的综合文稿材料。

6 ZZB202006
辅助管
理岗

综合文
字专干

综合文字材料起草 2 35
全日制
本科及
以上

学士
及以
上

哲学类(B0101)；法学类
(B0301)；政治学类

(B0302)；马克思主义主义
理论类（B0305）；中国语
言文学类(B0501)；新闻传

播学类(B0503)

哲学（A0101）；法学
(A0301)；政治学

（A0302）；马克思主义理
论(A0305)；中国语言文学

(A0501)；新闻传播学
(A0503)    

1.中共党员；
2.具有较强的公文写作能力，有机关公文
写作经验者优先；
3.具有较强的工作责任心。
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7 ZZB202007
辅助管
理岗

档案管
理专干

负责干部人事档案接收、转递
、查借阅，档案材料收集、鉴
别、专项审核、归档，台账管
理等工作。

1 28
全日制
本科及
以上

学士
及以
上

哲学（B01）；经济学
（B02）；法学（B03）；文
学（B05）；历史学
（B06）；理学（A07）；计
算机类（B0810）；管理学
（B12）

哲学（A01）；经济学
（A02）；法学（A03）；
文学（A05）；历史学
（A06）；理学（A07）；
计算机科学与技术
（A0812）；管理学
（A12）

8 ZZB202008
辅助管
理岗

老干部
服务管

理
专干

从事离退休干部服务管理工
作，负责相关活动材料撰写、
活动策划及宣传工作。

1 35
全日制
本科及
以上

学士
及以
上

中国语言文学类
（B0501）；
新闻传播类（B0503）；
音乐与舞蹈学类（B0505）

不限
1、具备一定文字写作和沟通协调能力；
2、具备一定的活动宣传策划能力。

9 ZZB202009
辅助管
理岗

人才服
务专干

1.负责高层次人才引进、申报
推荐、人才认定受理等事务性
工作；
2.负责联系服务高层次人才，
为高层次人才提供全程跟办代
办服务；
3.负责宣传推广光明区人才政
策，为高层次人才提供政策咨
询服务；
4.负责人才工作各类文字材料
的撰写。

1 35
全日制
本科及
以上

学士
及以
上

不限 不限

1.具有较强的沟通协调能力和写作能力；
2.有2年以上工作经验或半年以上机关事
业单位工作经验；                           
3.有以英语为母语的国家留学经历者，不
受工作经历限制。

合计： 10人

备注：专业要求参照《广东省2019年考试录用公务员专业参考目录》执行。
      1.报名咨询时间：工作日上午9:00-12:00，下午2:00-6:00；
      2.报名咨询电话：0755-21067897，黄小姐、蔡小姐。


