
济南市投资促进中心公开招聘工作人员岗位需求表

序号 部门 岗位名称
岗位要求

数量 岗位职责 年龄 专业 学历学位 工作经验 证书 专业技能

1 招商部 招商专员 2

1.根据上级领导安排的任务和工作要求制订详细
的工作计划并执行。
2.收集比对市场招商信息。
3.与客户进行招商谈判，协助完成签约、注册及
企业落地等。
4.建立并及时维护客户档案。
5.完成上级领导交办的其他任务。

35周岁及以
下

不限

全日制本科
及以上学
历，211、
985大学的优

先考虑

具有2年及以
上工作经验

无要求

聚焦大数据与新一代信息技术、
智能制造与高端装备、产业金融
、现代物流、生物医药五大产

业，熟悉产业知识和政策，有先
进制造业招商或从业经验者优先
考虑；具备外语沟通能力、一定
公文写作能力者优先考虑；熟悉
外资工作，有海外资源或外企工

作经验者优先考虑。

2
综合

管理部
财务专员 1

1.负责财务管理部的日常工作，包括会计核算、
会计档案等。
2.负责预算、决赛编制、执行、分析以及调整等
。
3.起草财务年度工作计划、编制半年度和年度工
作总结。
4.审核制定各类财务报表。
5.负责汇总数据、开展财务分析工作，为领导决
策提供数据支持。
6.组织落实领导交办的其他工作任务。

35周岁及以
下

会计、财务
或相关专业

全日制本科
及以上学历

熟悉财务相关
工作；2年以
上本岗位相关

工作经验

具有会计
初级及以
上职称

计算机水平：熟练使用财务办公
软件；
有相关的会计、审计、财务管理
、会计电算化相关知识。


